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PROVINCIA DI CAMPOBASSO

Via Roma, 47 — 86100 Campobasso C.F. 00139600704 Telefono 0874.4011 - Telefax 0874. 411976 - PEC:
rovincia.campobasso@legalmail.it

LETTERA DI INCARICO DI RESPONSABILE DELEGATO

AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI SOGGETTI CHE SEGNALANO ILLECITI
(ART. 54-BIS D.LGS. N. 165/2001 E D.LGS. 10 MARZO 2023, N. 24)

Definizioni

| seguenti termini utilizzati nella presente lettera di incarico avranno i seguenti significati:
“Normativa applicabile”: I'insieme delle norme applicabili in materia di protezione dei dati personali, incluso il Regolamento
europeo 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (General Data
Protection Regulation, “GDPR”), il D.Lgs. 196/2003 (c.d. “Codice Privacy”), come modificato dal D.Lgs. 101/2018, il
regolamento adottato dalla Provincia di Campobasso in materia di trattamento dei dati personali, nonché in ogni tempo, ogni
linea guida, norma di legge, codice o provvedimento rilasciato o emesso dagli organi competenti o da altre autorita di
controllo, ivi inclusi i Provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali in vigore;

- "Dato Personale": qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile; si considera identificabile
la persona fisica che puo essere individuata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo
come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o piu elementi
caratteristici della sua identita fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale;

- “Dati Particolari”: categoria di dati personali che rivela I'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose
o filosofiche, I'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona
fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona;

- "Trattamento dei dati personali": qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la
strutturazione, la conservazione, I'adattamento o la modifica, I'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunicazione mediante
trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o I'interconnessione, la limitazione, la
cancellazione o la distruzione;

- “Violazione dei dati personali”: violazione di sicurezza che comporta accidentalmente o in modo illecito la distruzione, la
perdita, la modifica, la divulgazione non autorizzata o I'accesso ai dati personali trasmessi, conservati o comunque trattati;

- "Titolare del trattamento" o “Titolare”: la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che,
singolarmente o insieme ad altri, determina le finalita e i mezzi del trattamento di dati personali; quando le finalita e i mezzi
di tale trattamento sono determinati dal diritto dell'Unione o degli Stati membri, il titolare del trattamento o i criteri specifici
applicabili alla sua designazione possono essere stabiliti dal diritto dell'Unione o degli Stati membiri;

- "Responsabile del trattamento": la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati
personali per conto del titolare del trattamento;

- "Designato al trattamento" o “Designato”: la persona fisica designata a compiere operazioni di trattamento e che riceve
istruzioni dal Titolare e/o dal Responsabile;

- “Responsabile della protezione dei dati” o “DPO": il soggetto, disciplinato dagli artt. 37 e seguenti del GDPR, che svolge
funzioni consultive, formative e le altre funzioni ivi previste; tale soggetto € ontologicamente diverso dal Responsabile del
trattamento dei dati e non deve essere confuso con tale figura;

- “Destinatario”: la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o un altro organismo che riceve comunicazione di
dati personali, che si tratti o meno di terzi. Tuttavia, le autorita pubbliche che possono ricevere comunicazione di dati
personali nell'ambito di una specifica indagine conformemente al diritto dell'Unione o degli Stati membri non sono
considerate destinatari; il trattamento di tali dati da parte di dette autorita pubbliche & conforme alle norme applicabili in
materia di protezione dei dati secondo le finalita del trattamento;

- “Informativa”: 'insieme delle informazioni che il Titolare e/o I'eventuale Responsabile rendono all’Interessato ai sensi degli
artt. 13 e/o 14 GDPR;

- "Consenso dell’interessato": qualsiasi manifestazione di volonta libera, specifica, informata e inequivocabile dell'interessato,
con la quale lo stesso manifesta il proprio assenso, mediante dichiarazione o azione positiva inequivocabile, che i dati
personali che lo riguardano siano oggetto di trattamento.
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Premesso che:

- le definizioni formano parte integrante e sostanziale del presente incarico;

Richiamato:

- I'Art. 2-quaterdecies del Codice, recante “Attribuzione di funzioni e compiti a soggetti designati”, che cosi recita: “Il titolare o
il responsabile del trattamento possono prevedere, sotto la propria responsabilita e nell'ambito del proprio assetto
organizzativo, che specifici compiti e funzioni connessi al trattamento di dati personali siano attribuiti a persone fisiche,
espressamente designate, che operano sotto la loro autorita”;

con la presente lettera:

la Provincia di Campobasso, nella persona del Presidente pro-tempore dott. Giuseppe Puchetti, in qualita di Titolare del Trattamento
dei dati,

NOMINA

il dott. Vito Tenore, Segretario generale dell’ente, quale RESPONSABILE DELEGATO AL TRATTAMENTO dei dati personali
identificanti i soggetti che segnalano illeciti e raccolti ai sensi dell’art. 54-bis d.lgs. n. 165/2001 e d.lgs. 10 marzo 2023, n. 24.

A tal fine le vengono fornite le istruzioni alle quali lei deve attenersi nello svolgimento dell’incarico affidato.

1. DESIGNATO AL TRATTAMENTO

La informiamo, dapprincipio, che lei assolve al ruolo di soggetto designato ovvero autorizzato a trattare dati personali per conto
della Provincia di Campobasso, poiché I'esecuzione delle mansioni che Lei svolge in funzione del suo ruolo di Responsabile della
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza (RPCT) richiede, necessariamente, lo svolgimento di attivita di trattamento di dati
personali.

Pertanto, contestualmente alla presente nomina di Responsabile Delegato al Trattamento, viene autorizzato a trattare i dati personali
di cui abbia la disponibilita per motivi istituzionali e in ragione suo ruolo di (RPCT).

Tale trattamento autorizzato deve avvenire nel rispetto della Normativa applicabile.

In particolare lei dovra:
a. darluogo ai soli trattamenti di dati personali necessari per adempiere alle obbligazioni nascenti dagli incarichi conferiti;
b. trattare i dati personaliin modo lecito, per scopi determinati ed espliciti;
c. verificare costantemente la correttezza dei dati personali trattati e, ove necessario, provvedere al loro aggiornamento;

d. consegnare agli interessati, al momento della raccolta di dati personali, 'informativa di cui all’art. 13 del GDPR, salvo che
la stessa non sia stata resa attraverso I'utilizzo di strumenti che ne garantiscono la pubblicita, quali ad esempio il sito web
istituzionale, ed eventualmente raccogliere il consenso, se necessario;

e. trattare i dati personali in maniera tale che essi risultino pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita per le
quali sono stati raccolti o successivamente trattati;

f.  conservare i dati personali in una forma che consenta I'identificazione dell’interessato per un periodo di tempo non
superiore a quello necessario agli scopi per i quali gli stessi sono stati raccolti o successivamente trattati;

g. trattare, custodire e controllare i dati personali, in particolare quelli appartenenti alla categoria dei dati particolari,
mediante I'adozione delle misure di sicurezza disposte dal Titolare del Trattamento, al fine di evitare la distruzione, la
perdita o I'accesso non autorizzato da parte di terzi, in relazione alle diverse classifiche operative;

h. astenersi dal creare nuove autonome banche dati senza preventiva comunicazione, che potra avvenire anche verbalmente,
al Titolare del Trattamento;

i.  astenersi dall’utilizzare gli strumenti tecnologici forniti in dotazione, nelle componenti sia hardware che software, in modo
improprio o per fini personali;

j.  astenersi dall’installare qualsiasi software, soggetto a tutela autoriale, contenuto in dischetti, DVD-ROM e altri dispositivi
removibili, o direttamente scaricato da Internet, senza la “licenza d’uso” o senza autorizzazione del Titolare del
Trattamento;

k. astenersi dal trasferire i dati personali su supporti di archiviazione esterna (penne USB, dischi esterni). Qualora il

trasferimento si rendesse necessario per lo svolgimento delle funzioni istituzionali, dovranno essere adottati sistemi per la
crittografia dei dati, o ogni ulteriore misura disponibile a livello tecnico, affinché questi siano resi non comprensibili né
intelligibili a persone non autorizzate.
Qualora venga meno la possibilita di adottare i sistemi per la criptazione dei dati di cui al paragrafo precedente, i supporti
di memorizzazione di massa esterni che contengono dati personali non potranno lasciare la sede ospitante gli uffici,
dovranno essere utilizzati esclusivamente all’interno di quest’ultima e dovranno essere custoditi con diligenza e conservati
in armadi o contenitori muniti di serratura;
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|.  sovrintendere affinché i supporti di memorizzazione di massa (hard disk, DVD, CD, etc.) da Lei utilizzati per il trattamento
dei dati personali siano, se destinati allo smaltimento, oggetto di preventiva distruzione fisica attraverso sistemi di
punzonatura, deformazione meccanica o apertura dell’involucro protettivo con danneggiamento delle superfici atte alla
memorizzazione, o altrimenti se destinati al reimpiego, siano oggetto di preventiva cancellazione dei dati che dovra
avvenire mediante I'utilizzo di software di wiping;

m. Distruggere, attraverso processi di triturazione, la carta utilizzata per il trattamento dei dati personali;

n. astenersi dal comunicare a terzi (anche se colleghi), in qualsiasi forma, le credenziali personali per I'accesso ai sistemi
software adottati dalla Provincia di Campobasso;

0. osservare scrupolosamente gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione e alla diffusione dei dati personali
trattati, in particolare:

e  potra trasferire o comunicare i dati al di fuori di questo Ente solo se autorizzato dal Titolare del Trattamento oppure
se previsto da una norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento

e dovra svolgere operazioni di trattamento sulle sole banche dati ai quali ha legittimo accesso in relazione al corretto
svolgimento del rapporto di lavoro, e, per lo svolgimento di tali attivita, utilizzare i soli strumenti indicati e posti a
disposizione della Provincia di Campobasso;

e dovra adottare, durante le operazioni di trattamento e in caso di allontanamento temporaneo dalla postazione di
lavoro oppure qualora si utilizzano macchine fotocopiatrici e stampanti a uso condiviso, le opportune misure di
sicurezza volte a evitare I'accesso ai dati personali da parte di soggetti non autorizzati, anche se colleghi;

p. segnalare al Titolare del Trattamento ogni eventuale situazione di rischio per la sicurezza dei dati personali di cui si & venuti
a conoscenza (es. la violazione della password, il tentativo di accesso non autorizzato ai sistemi);

g. avvisare tempestivamente il Titolare del Trattamento qualora si abbia evidenza o anche solo il sospetto che sia in corso una
violazione dei dati personali.

Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione e alla diffusione dovranno essere scrupolosamente osservati anche in seguito
all’eventuale cessazione dall’incarico che, con la presente, Le viene assegnato, ovvero dal rapporto di lavoro attualmente in essere
con la Provincia di Campobasso.

La informiamo altresi che:

e le credenziali di autenticazione attribuite per consentire il trattamento di dati personali con strumenti elettronici, saranno
disattivate nel caso in cui dovesse perdere la qualita che consente I'accesso agli stessi.

2. RESPONSABILE DELEGATO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il ruolo di Responsabile Delegato ai trattamenti dei dati personali svolti dalla Provincia di Campobasso le viene assegnato in funzione
del suo ruolo di RPCT.

Dovra pertanto svolgere funzioni di istruzione, coordinamento, vigilanza e controllo, in materia di trattamento dei dati personali,
anche nei confronti dei dipendenti assegnati al Suo Ufficio.

Le funzioni sopra rappresentate dovranno essere svolte in stretto coordinamento con il DPO, nominato ai sensi dell’Art. 37 del GDPR.
Dovra altresi, relativamente ai trattamenti effettuati all’interno dell’ Ufficio di sua competenza e comunque in stretto coordinamento
con il DPO:

a) Registro delle attivita di trattamento

Collaborare alla istituzione del Registro delle Attivita di Trattamento e aggiornarlo ogni qual volta si renda necessario dar luogo ad
un nuovo trattamento di dati personali.

Collaborare alla revisione annuale del Registro delle Attivita di Trattamento verificandone i contenuti, con particolare riferimento a
eventuali dismissioni di trattamenti di dati personali o evoluzioni delle misure tecnico organizzative implementate.

b) Legittimita del trattamento

Vigilare in materia di legittimita dei trattamenti dei dati personali, assicurando che essi vengano trattati senza il consenso
dell’'interessato solo nei casi previsti dalla Normativa applicabile.

¢) Informative

Redigere le Informative e apportare le necessarie rettifiche ogni qual volta un trattamento di dati personali subisce una modifica
nelle sue caratteristiche principali.

Sovrintendere alla pubblicazione delle informative, affinché esse siano rese accessibili nella sezione istituita all'interno del sito
istituzionale della Provincia di Campobasso.

d) Stipula dell’accordo di nomina a responsabile del trattamento

Pag. 3/5



Qualora I'affidamento di un servizio o la stipula di una convenzione prevede la presenza della figura del Responsabile del Trattamento,
individuare unicamente fornitori che presentino garanzie sufficienti a mettere in atto le misure tecniche e organizzative adeguate a
soddisfare il rispetto della Normativa Applicabile, inoltre stipulare con essi I’accordo di nomina a responsabile del trattamento.

e) Nuovi trattamenti di dati personali

Ogni qual volta si rende necessario svolgere nuovi trattamenti di dati personali, operare affinché sia data applicazione al principio del
privacy by design, che stabilisce di individuare le misure da porre a tutela dei dati personali fin dalla fase di progettazione dei sistemi
che ne prevedono la raccolta e I'utilizzo.
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f) Valutazione degli impatti sul trattamento dei dati personali

Collaborare alla realizzazione del documento di valutazione degli impatti sul trattamento dei dati personali. Segnalare al Titolare del
Trattamento, nella persona del rappresentante legale, i trattamenti che presentano un rischio elevato per i diritti e le liberta delle
persone fisiche e in relazione ai quali € necessario eseguire la valutazione degli impatti ai sensi della Normativa Applicabile.

3. DISPOSIZIONI FINALI

Il mancato rispetto di tali istruzioni potra comportare la violazione degli obblighi previsti dalla Normativa Applicabile ed esporre il
Titolare del Trattamento a responsabilita e sanzioni in ambito civile, amministrativo e, nei casi piu gravi, anche penale.

Potra altresi comportare la violazione di disposizioni e regolamenti di questo Ente e di conseguenza la contestazione dei fatti
finalizzata a determinare I'applicazione dei relativi provvedimenti disciplinari previsti dal C.C.N.L. applicato, e a fronte di danni
economici, alla richiesta del conseguente risarcimento.

Resta altresi inteso che nessun ulteriore compenso o rimborso le spettera per I'assunzione della funzione di designato al trattamento
dei dati personali e di amministratore di sistema, essendo tali attivita parte integrante della sua mansione.

Da ultimo la informiamo che, per I'intera durata del Suo rapporto di lavoro e/o dell’incarico e per un ragionevole periodo di tempo a
esso successivo, si dovra mantenere la massima riservatezza sui dati e sulle informazioni di cui si & venuti a conoscenza nello
svolgimento delle attivita affidate.

Distinti saluti.

Campobasso, 20 maggio 2026

Il Rappresentante Legale La persona designata e incaricata
(dott. Giuseppe Puchetti) Per presa visione e accettazione
Giuseppe Puchetti (dott. Vito Tenore)
20.05.2026 ] o
10:48:24 Firmato digitalmente da:
GMT+02:00 .
Vito Tenore

Firmato il 20/05/2026 11:47

Seriale Certificato:
34403912978333295862579752356275369800

Valido dal 15/02/2024 al 15/02/2027
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